POSTBAUGENOSSENSCHAFT REGENSBURG EG.

Als 1953 gegriindete Baugenossenschaft in Regensburg engagieren wir uns seit Gber 70 Jahren fir ein verlassliches,
sozial verantwortliches Wohnen mit bezahlbaren Mieten. Aktuell bewirtschaften wir 339 Mietwohnungen sowie
Stellplatze und Garagen. Neben der Vermietung und Verwaltung sind wir insbesondere im Ausbau, der Instandhaltung
sowie der energetischen Sanierung unseres Mietwohnungsbestandes aktiv.

Informieren Sie sich gerne unter: www.wgreg.de

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in Betriebs- und Heizkosten / Buchhaltung (m/w/d)
(20 — 30 Std./Woche)

Unser Angebot:

= Ein sicheres und unbefristetes Arbeitsverhaltnis

= Eine faire Vergltung nach dem Tarif der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft
= Flexible Arbeitszeitmodelle

= Ein wertschatzendes und teamorientiertes Arbeitsklima

= Individuelle Weiterbildungsméglichkeiten

Ihr Verantwortungsbereich:

=  Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen

= Pflege und Verwaltung abrechnungsrelevanter Stammdaten

= Erfassung, Kontierung und Verbuchung unserer Geschéftsvorfalle

= Unterstltzung im Rahmen der Jahresabschlussarbeiten

= Allgemeine administrative Tatigkeiten im Bereich der Immobilienbewirtschaftung

Das bringen Sie mit:

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise immobilienwirtschaftlicher Hintergrund
= Erfahrung in der Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen ware wiinschenswert

=  Sicherer Umgang mit MS-Office, idealerweise Kenntnisse in wohnwirtschaftlicher Software

= Zahlenaffinitat sowie sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

= Hohe Dienstleistungs- und Teamorientierung

Neugierig geworden?

Dann freuen wir uns Uber lhre aussagekraftigen Unterlagen unter Angabe |hres frihestmdglichen Eintrittstermins, lhrer
gewilinschten Wochenarbeitszeit und Ihrer Gehaltsvorstellung.

Gerne steht lhnen Frau Ines Forstner fiir Fragen unter 0941/46448830 zur Verfligung.

Postbaugenossenschaft Regensburg eG.
z.Hd. Ines Forstner

Brandlberger Str. 108

93057 Regensburg
ines.forstner@wgreg.de

Die vertrauliche Behandlung lhrer Bewerbung ist fiir uns selbstverstandlich. Die Informationspflicht gem. Artikel 13
Datenschutzgrundverordnung kénnen Sie unter http://www.wgreg.de/datenschutz einsehen.




